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Phase

Determine the term 
of the appointment

Call for 
nominations for 

the vacant 
position(s)

Is the nomination 
accepted?

Is there more than one 
nominee for the vacant 

position(s)?

Yes

No

Declare the successful 
nominee appointed to 

the position
No

Are the votes tied?Conduct a vote 
by secret ballot (if 

possible)

Yes

Count the votes Determine the 
result by lot

Yes

No

Record the outcome in 
the minutes 

Inform the Returning 
Officer of the selection 
of a chairperson and 
deputy chairperson

Stop

Identify the 
nominee with 
the highest 
number of 

votes
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The board 
appointed 
member (if 
any) is not 

eligible to vote

Eligible members are 
parents & citizens 

representatives, student 
representatives or the 
appointed member.  

Ineligible members are 
the principal, staff 

representatives and the 
board appointed member 

(if any)


